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Warszawa, mazowieckie
Asystent w dziale HR
Benefit Systems - Warszawa, mazowieckie
Tymczasowa - Zdalna
Aplikuj na stronie z ofertą
Benefit Systems – twórca programu MultiSport
WySTARTuj z Nami w Warszawie
Asystent w dziale HR
Miejsce pracy: Warszawa
Region: mazowieckie
Opis stanowiska
Jeśli…
· Masz doświadczenie w pracy administracyjnej, obsłudze klienta
· Twoim atutem jest doświadczenie w pracy w dziale HR i pracowałeś/aś przy realizacji procesów rekrutacji
· Do nowych wyzwań podchodzisz jak do okazji nabycia nowych umiejętności
· Doskonale odnajdujesz się w pracy grupowej, ale jednocześnie masz cierpliwość do zadań wymagających skrupulatnej pracy indywidualnej
· Jesteś dobrym organizatorem
· Chętnie będziesz współpracować z nami w wymiarze 40 godz. tygodniowo
· Nie boisz się zadawać pytań, kiedy czegoś nie wiesz
· Znasz program, w którym znajdziesz funkcję „wyszukaj pionowo”
· Osiągasz wysokie noty za styl współpracy i grasz zawsze fair play
· Jesteś studentem/ką ostatnich lat i chcesz zdobyć doświadczenie w obszarze HR
Wydajesz się być idealnym zawodnikiem :) a więc…
Wymagania
START, czyli czym się zajmiesz:
· Pokażemy Ci tajniki pracy działu HR
· Będziesz wykonywać zadania z obszaru rekrutacji, szkoleń, onboardingu i pozostałych obszarów HR
· Poznasz tajniki rekrutacji – tworząc ogłoszenia o pracę, przeprowadzając analizę CV, aktywnie poszukując odpowiednich kandydatów, prowadząc rozmowy kandydatami, dbając o Candidate Experience
· Twoim zadaniem będą prace administracyjne w obszarze szkoleń, wsparcie w rozwoju platformy elearningowej i projektów rozwojowych
· Będziesz archiwizować dane w systemie oraz dbać o ich poprawność
Jeśli jesteś gotowy podjąć wyzwanie i przyłączyć się do nas - czytaj dalej :)
Oferujemy
META
· Na mecie czeka na Ciebie przede wszystkim satysfakcja pracowników, kandydatów i współpracowników, ale nie tylko :)
· Nasze biuro mieści się przy Metrze Rondo Daszyńskiego – pracujemy w systemie hybrydowym (praca w biurze i praca zdalna)
· Twój poziom energii będzie stale uzupełniany aromatyczną kawą i herbatą, a na większy głód mamy przerwę na lunch w czasie pracy i korzystamy wtedy z kart BenefitLunch :)
· Mamy dla Ciebie kartę MultiSport oraz możliwość zakupu karty dla Twoich najbliższych
· Zapewnimy Ci elastyczny czas pracy oraz współpracę na podstawie umowy zlecenia

	
	


 



