Dotacz do nas!

Pracownia architektoniczna Kurytowicz & Associates poszukuje do swojej siedziby na Saskiej
Kepie na okres p6t roku

Studenta/Studentki 4-go lub 5-go roku do wspétpracy w wymiarze % etatu w Dziale Finansowo-
Administracyjnym

(mile widziani Studenci/Studentki: Finanséw/Bankowosci/Ubezpieczeri/Administracji)

Co oferujemy:

Wspdtpraca z nami w Kurytowicz & Associates daje mozliwos¢ sprawdzenia sie w
zréznicowanym $rodowisku petnym dynamicznych oséb na rdéinym etapie kariery
zawodowej

Zapewniamy przyjazne Srodowisko pracy oraz mozliwos$é rozwoju

Cenimy innowacyjnos¢

Jeste$my otwarci na sugestie, samodzielnos¢ i inicjatywe naszych wspdtpracownikow
Organizujemy ciekawe wyijscia integracyjne, mamy wewnetrzng sekcje biegowa

z profesjonalnym trenerem, a na mitosnikéw kawy czeka ekspres przelewowy i cisnieniowy

Zakres obowigzkéw to wsparcie dziatu finansowo-administracyjnego w zakresie:

Procesu obiegu dokumentéw projektowo-finansowych

Wstepnego przygotowania dokumentdéw do ksiegowania

Wsparcia procesu dokonywania ptatnosci (monitorowania terminowosci ptatnosci)
Posrednictwa w komunikacji z ksiegowoscig

Wprowadzania faktur, uméw, zlecen do wewnetrznych baz danych

Aktualizowania danych w bazach, tgczenie réznych baz danych oraz zapewnienie ich
poprawnosci

Sporzadzania zestawien, raportéw i protokotow na potrzeby firmy

Analizy i raportowania danych finansowych na potrzeby wewnetrzne
Porzagdkowania oraz archiwizacji dokumentow

Innych zadan administracyjno-finansowych wynikajgcych z biezacych potrzeb firmy

Wymagania i oczekiwane umiejetnosci:

Znajomos¢ MS Office oraz zaawansowana znajomos¢ Excela, w tym umiejetnos¢ taczenia

wielu baz danych

Doktadnos¢, terminowos¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzane zadania
Dobra komunikacja i umiejetnos¢ pracy w zespole

Zaangazowanie, pro-aktywnosc i che¢ rozwoju

Bardzo dobra organizacja wtasnej pracy

Sredniozaawansowana znajomo$¢ jezyka angielskiego

Mile widziane doswiadczenie w dziale finansowo-administracyjnym

Jak wyglada nasz proces rekrutacji:

Po okresie weryfikacji nadestanych zgtoszen na adres mailowy rekrutacja@apaka.com.pl,
ktory trwa okoto dwa tygodnie, zadzwonimy do Ciebie z propozycja rozmowy u nas w
Pracowni



mailto:rekrutacja@apaka.com.pl

e W trakcie spotkania bedziemy rozmawiaé o Twoich kompetencjach i doswiadczeniach
zawodowych oraz o Twoich oczekiwaniach i planach co oferowanego rodzaju pracy.
Wyttumaczymy Ci jak dziata nasza organizacja oraz postaramy sie odpowiedzie¢ na
wszystkie Twoje pytania.

o Jesli wszystko péjdzie dobrze, odezwiemy sie do Ciebie z naszg ofertg w okresie okoto
dwodch tygodni od spotkania.

e Zapraszamy do naszego zespotu w Kurytowicz & Associates!

Do przestanych aplikacji prosimy o dofaczenie klauzuli:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb obecnego, jak i przysztych procesow
rekrutacji, prowadzonych przez Kurytowicz & Associates Sp. z o.0. zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO). Podanie danych
jest dobrowolne, w kazdej chwili przystuguje mi prawo do wglgdu do danych, ich poprawiania lub usuniecia”.
Zadanie usuniecia danych oznacza rezygnacje z dalszego udziatu w procesach rekrutacji i spowoduje niezwtoczne
usuniecie Twoich danych. Jezeli nie wyrazasz takiej zgody, prosimy, abys nie przesytat nam swojej aplikacji.



